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Steg 2 – Gjøre opp kassen 

1. Tell først opp alle kontanter du har i kassen 

2. Trykk på [Gjøre opp kassen].  

Du får nå en oversikt over hva som var i kassen ved dagens start(veksel), hvor mye som er tilført 

kassen(tilført ekstra veksel), hva som er tatt ut av kassen og hva som er innbetalt (ved inn og ut av 

kasse ved salg til kunder). 

3. Tast inn det beløpet du har opptalt under Opptalt kontanter. 

4. Tast inn det beløpet du legger i nattsafen. 

”Kasse dagens slutt” vil overføres til ”Kasse dagens start” ved neste kasseoppgjør. 

5. Trykk på [OK]‐knappen. 

 

 

Steg 3 – Godkjenne og skrive ut 

1. Trykk på [Skriv ut]‐knappen 

2. Sjekk at alle summer er korrekte 

3. Er alt i orden, trykker du på [OK]‐knappen.  

Kasseoppgjøret vil skrives ut på din kvitteringsskriver. 
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Forklaring	på	kasseoppgjøret	
 

 

  	

AB Butikken 
Org nr. 987654321 

Kasseoppgjør nr. 489 
Kasse:  1   Dato : 17.02.2010  Tid: 20:05 

Avstemmin av kasse/kontanter: 

Gammel saldo                    :      1 143,00 
----------------------------------------------- 
+ Tilført                       :          0,00 
- Uttak                         :          0,00 
+ Innbetalt                     :     15 015,00 
----------------------------------------------- 
= Sum kontanter                 :     16 158,00 
----------------------------------------------- 
Talt kontanter                :     16 158,00 

----------------------------------------------- 
Differanse                    :          0,00 

----------------------------------------------- 
- Lagt i nattsafe               :     15 000,00 
----------------------------------------------- 
= Ny saldo                      :      1 158,00 
----------------------------------------------- 

Betalingstyper: 

Type          Registrert     Opptalt Differanse 
----------------------------------------------- 
Kontant        15 015,00   15 015,00       0,00 
Bankterminal   25 000,00   25 000,00       0,00 
----------------------------------------------- 
Totalt         40 015,00   40 015,00       0,00 
----------------------------------------------- 

Registrerte salg: 

Antall salg:                    1 
--------------------------------- 
Mva fri:                     0,00 
Mva Pliktig:            32 012,00 
--------------------------------- 
Grunnlag 25%            32 012,00 
--------------------------------- 
Mva:                     8 003,00 
--------------------------------- 
Brutto varesalg:        40 015,00 
--------------------------------- 

 

 

Antall solgte varer           :   151 
Antall solgte tjenester       :     1 
Antall åpning av kasseskuff   :    23 
Kansellerte salg              :     2 
Kvitteringer                  :     1 

Skrevet ut av: Linn Steen 
Dato: 17.02.2010  kl. 20:05 

 
 
 

_______________________________________ 
Signatur 

Gammel saldo (Veksel ved dagens start) 

Det beløpet som du starter dagen med i kasseskuffen. Gammel saldo 

er lik forrige oppgjørs utgående saldo. 

Tilført 

Det beløp du har tilført kassen ‐ f.eks ved behov for å tilføre mere 

veksel. 

Uttak 

Penger som du har tatt ut av kassen (kjøp av kaffe, dopapir, porto, etc)  

Innbetalt 

Penger som kunden har lagt igjen i kassen ved kjøp. 

Sum kontanter 

Hvor mange penger som i følge utregning skal ligge i kassen. 

Talt kontanter 

Hvor mange penger du har registrert skal være i kassen ved oppgjøret. 

Differanse 

Beregnet differanse i forhold til Talt kontanter og Sum kontanter. 

Lagt i nattsafe 

Det beløpet som er tatt ut av kasseskuffen ved dagens slutt.  

Ny saldo (Veksel som du starter med i morgen)

Ny saldo som blir overført til neste oppgjør. 
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Rapporter	
Du kan ta ut følgende rapporter fra Butikkdata: 

 Siste oppgjør 

Skriver ut siste kasseoppgjør 

 Salgsrapport 

Skriver ut salgsrapport fra gitt dato 

 Salg periode 

Skriver ut salgsrapport fra gitt periode 

 Salg pr. Selger 

Skriver ut salg pr. Selger fra gitt dato 

 Salg pr. Vare 

Skriver ut salg pr. Vare fra gitt dato 

 Salg pr. Varegruppe 

Skriver ut salg pr. Varegruppe fra gitt dato 

 Krediterte salg 

Skriver ut liste over alle krediterte salg 

 Sladrerull 

Skriver ut kopi av alle salg på en gitt dato 

 Resultat (Skjerm) 

Skjermrapport som viser diverse salgsresultater innenfor en gitt periode. 

 


